Dr.philol. Dzintra Sulce

LietiSkie raksti
Lietisko rakstu paraugi



Lietisko rakstu pamatfunkcijas. Nepilnibas lietisko rakstu izveidg:
liekvardiba, leksikas izvéle, teikumu konstrukcijas u. c. Galvenas prasibas
lietisko rakstu noformesana:

» emocionali neitralu izteiksmes lidzek]u lietojums;

* precizitate un izteiksmes lakonisms;

 valodas pareizums un skaidriba;

» dokumentalitate, standartizacija un konkrétiba;

 veidlapu struktiiras ieverosana.

Obligato rekvizitu noformesana — privatpersonam: zipas par dokumenta
autoru, datums un sastadisanas vieta, teksts, paraksts; juridiskam personam:
4 ieprieks mingtas pamatprasibas, ka art dokumenta numurs un dokumenta
veida nosaukums.

Lietisko rakstu veidi un paraugi:

* iesniegums (pielikums Nr. 1);

» dzivesgajums — CV (pielikums Nr. 2);
* ligums (pielikums Nr. 3);

» protokols (pielikums Nr. 4);

» pieteikums (pielikums Nr. 5);

* zinojums (pielikums Nr. 6);

» paskaidrojums (pielikums Nr. 7);

* rikojums (pielikums Nr. 8);

» pilnvara (pielikums Nr. 9);

» dartfjumu vestule (pielikums Nr. 10);
 raksturojums (pielikums Nr. 11);

* ielagums (pielikums Nr. 12);

o apsveikums (pielikums Nr. 13);

* izzina (pielikums Nr. 14);

o akts (pielikums Nr. 15).

Elektroniskie dokumenti, to raksturojums un lietojuma tiesiskie aspekti.

Pielikums Nr. 1



Latvijas Republikas
Kultiras ministrijai

Ineses Rogas, dziv.
Riga, Brivibas iela 21-34,

iesniegums

Atsaucoties uz sludinajumu laikraksta “Diena” §. g. 1. septembrr,
velos pieteikt savu kandidatiru LR Kultaras ministrijas izsludinatajam
konkursam uz brivo referenta vietu.

Man ir augstaka humanitara izglitiba, pieredze administrativaja darba,
labas latviesu un anglu valodas zinasanas, prasme stradat ar datoru, sp&ja
uznemties atbildibu, augsta pienakuma apzina, precizitate, prasme stradat
komanda.

Pielikuma: 1) pases kopija,

2) izglitibas dokumenta kopija,
3) izzina par ieprieksgjo darbavietu,
4) rekomendacijas.

Riga 2010. gada 5. septembr1 (Ineses Rogas paraksts)

P. S. Vardu iesniegums var rakstit art ar lielajiem burtiem (IESNIEGUMYS)
vai ka citadi izcelt teksta. Atskiriba no lidzsingjiem ieteikumiem punkta
lietosana aiz varda iesniegums nav obligata (Skujina 1999, 133).

Datuma rakstibai ir divi varianti: 1) tekstualais — 2010. gada 28. maija;
2) skaitliskais — 28. 05. 2010.



Pielikums Nr. 2
Kaspara Viksnas dzivesgajums
(Curriculum vitae — CV)
1. Informacija par personu: dzimis 1983. gada 12. februart Liepaja.
2. Zipas par dzivesvietu: dzivo Riga, Stabu iela 29-46, LV-1011, talr.
67228925; e-pasts: kaspars.viksna@inbox.lv
3. Zinas par darbavietu: Rigas 41. vidusskolas latviesu valodas un literataras
skolotajs, Slokas iela 49, LV-1007, talr. 62459622, fakss: (+371) 62457541.
4. lzgltiba:
Kops 2009. g. — studijas LU Humanitaro zinatnu fakultates magistra studiju
programma ,,Baltu filologija”.
2002. - 2006. g. studijas LU Filologijas fakultatg; iegtits humanitaro zinatnu
bakalaura grads.
1990.-2002. g. macibas Liepajas 1. vidusskola.
5. Papildu izglitiba, kursi:
2007.-2008. g. datorkursos ieguts programmgtaja sertifikats.
Ir autovaditaja aplieciba.
6. Darba pieredze:
Kops 2006. gada 1. septembra — Rigas 41. vidusskolas latviesu valodas un
literataras skolotajs.
2005.-2009. g. vasara darbs b&rnu atpiitas nometngés.
7. Sabiedriska aktivitate:
Kops 2007. g. — skolenu folkloras kopas vaditajs.
Kops 2004. g. — basketbola kluba biedrs.
8. Apbalvojumi:
2005. g. LZA atzinibas raksts par petijjumu latviesu filologija (studiju darbs).
9.Valodu prasmes:
Latviesu valoda — dzimta,
krievu valoda - runaju, rakstu brivi,
anglu valoda — runaju brivi.
10. Projekti:
Piedalisanas studentu zinatnisko darbu konkursa (2004. un 2005. gada).
11. Intereses:
Programmgésana, darbs ar jaunatni, tarisms.
12. Rekomendacijas (nepieciesamibas gadijuma).

Riga 2010. gada 20. septembri (paraksts) Kaspars Viksna

P. S. Noradijumi par Eiropas Curriculum vitae sagatavosanu ir pieejami:
http://europass.cedefop.europa.eu

Pielikums Nr. 3



DARBA LIGUMS
Nr. 09/1133

Liepaja 2010. gada 12. aprilt

Rapnica ,,Liepajas metalurgs” direktora Vilpa P&tersona persona,
turpmak saukts PASUTITAJS, no vienas puses, un makslinieks Ojars Gribe
(personas kods 111161-000000, pase Nr. LA 0512812), turpmak saukts
IZPILDITAJS, no otras puses, nosledz sadu ligumu:

1. PASUTITAJS uzdod un IZPILDITAJS apnemas noformét

rapnicas stradnieku atpitas telpas.

2. PASUTITAJS appemas apgadat |ZPILDITAJU ar visiem

materialiem.

3. IZPILDITAJS apnemas veikt pasitijumu Iidz 30. 05. 2010.

4. PASUTITAJS apnemas nedelas laika pec darba pienemsanas

samaksat izpilditajam Ls 300, (tris simti latu).

5. Visi varbutgjie stridi izlemjami likumos noteiktaja kartiba.

6. Pusu juridiskas adreses:

PASUTITAJS IZPILDITAJS
Rapnica ,,Liepajas metalurgs” Ojars Griibe
Brivibas iela 92, Liepaja Graudu iela 5-23, Liepaja,
LV-3401 LV-3407
Norgkinu konta Nr. ........ Norgkinu konta Nr. ........
......... banka USRI o -1 '¢:]
Paraksti:

PASUTITAJS: IZPILDITAJS:
(paraksts)  Vilnis P&tersons (paraksts) Ojars Griibe

(zimogs)






Pielikums Nr. 4
Svesvalodu katedras sedes
PROTOKOLS Nr. 5
Riga

2010. gada 29. septembri
Séde notiek: Rigas Tehniskas universitates Svesvalodu katedra
Seéde sakas: plkst. 10.00
Sedi atklaj un vada: katedras vaditajs Alberts Upesleja
Protokole: sekretare Elina Sietina
Piedalas: 9 katedras macibspéki: A. Bérzina, B. Liepina, C. Kocina u. c.
Sédes darba gaita:

1. Parskats par katedras zinatnisko darbu.

2. Doktorantes llzes Rogas atskaite par akademiska atvalinajuma

plana izpildi.

3. Dazadi jautajumi.
1. Par katedras zinatnisko darbu zino A. Upesleja.

Jautajumi:

A. Zagata: ...

Z. Gailis: ...

A. Upesleja atbild: ...

Nolemj: Atzit ...

2. Par akademiska atvalinajuma plana izpildi zino I. Roga.
Jautajumi:
Z. Markus: ...

B. Klgtniece: ...
Nolemj: Apstiprinat ...

3. Dazadi jautajumi.
A. Upesleja atgadina par universitates darba grafiku sakara ar rektora

rikojumu un inform& par tiksanos ar Ventspils Augstskolas
parstavjiem §. g. 7. oktobri.

Sedi beidz plkst. 12.30.

Sedes vaditajs (paraksts) Alberts Upesleja
Protokoliste (paraksts) Elina Sietina

Pielikums Nr. 5



Pieteikums
Zinatnes fonda balvai
Jauno zinatnieku konkursa

Velos pieteikt humanitaro zinatpu magistra Jura Peérkona darbu
“Sisteémiskums  jaunakas terminologijas izstrade” Jauno zinatnieku
konkursam. Mingtais darbs ir izstradats laba teorétiska limeni ar
netradicionalu skatijjumu terminu sisttmas veidosana. Pirmo reizi latviesu
valoda termini ir skatiti saistjjuma ar masdienu tehnologiju izmantosanas
lespéjam. Magistra darba izmantota pieeja ir perspektiva turpmakajai
terminologijas izpétei jauno tehnologiju laikmeta.

J. Pérkona darbs sanémis augstako novertejumu magistra darbu
aizstavesana. Darbs arf noforméjuma zina veikts korekti un parskatami.

Uzskatu, ka darba autors ir pelnijis Zinatnes fonda Jauno zinatnieku
balvu.

Darba zinatniska vaditaja
Riga 2010. gada 27. septembri  (paraksts) Dr. philol. Liga Ape



Pielikums Nr. 6

Liepajas Jurniecibas koledza
Sporta iela 35, Liepaja, LV-3401
Talr. 63400311, fakss 37163425663
ZINOJUMS

2010. gada 17. septembri
Liepajas Jurniecibas koledzai
Par koledzas audzeknu ricibu

Inform&jam koledzas administraciju, ka ir sapemts rakstisks
lesniegums par to, ka audzekni apkartéjo maju pagalmos dzer, smeke un

aizskar garamgajgjus.
Ladzam izskatit o jautajumu pedagogu sanaksmg.

Liepajas pasvaldibas policijas prieksnieks (paraksts) Ivars Liberts



10

Pielikums Nr. 7

Valmieras 1. vidusskolas
direktoram Marim Rozentalam

6. klases skolnieka
Viestura Rancana

paskaidrojums

S. g. 7. septembri neierados uz latviesu valodas stundu, jo $aja laika
bija jaapmekI& gimenes arsts.

Valmiera 2010. gada 8. septembr1 (paraksts) Viesturs Rancans

Pielikums Nr. 8
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Akciju sabiedriba ,,Latvijas gaze”
Reg. Nr. 234
Vienibas gatve 2, Riga, LV-1000
Talr. 67014311, fakss 3716722663
RIKOJUMS

2010. gada 28. septembri Nr. 27
Par darba dienas parcelsanu

Pamatojoties uz LR Ministru kabineta apstiprinatajiem noteikumiem
Nr. 135 par izmainpam darba grafika sakara ar Latvijas Republikas
proklamesanas gadadienas svinibam, darbadiena no §. g. 19. novembra tiek

parcelta uz 8. g. 4. decembri.
Uzpémuma iecirknu administracijai janodrosina rikojuma izpilde.

Als generaldirektors (paraksts) Krists Traubergs

G. Zalkalns 67014312

Pielikums Nr. 9

11



12

PILNVARA

Es, Liepajas Universitates asociéta profesore Aivita Pelkaua, dziv.
Liepaja, Brivibas iela 12-60, pilnvaroju savu kolegi Ivetu Birzi-Mierinu
(personas kods 111161-00000, pase Nr. LA 0512812) sanemt man adreseto
satfjumu Latvijas Universitates Latviesu valodas institata.

Liepaja 2010. gada 28. septembr1 (paraksts) Aivita Pelkaua

Aivitas Pelkauas parakstu apliecinu.
Liepajas Universitates personaldalas vaditajs (paraksts)
Z. Lagzdins

28. 09. 2010. (zimogs)

Pielikums Nr. 10
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Liepajas Universitates
rektoram
Dr.paed. J.Liepinam

Liepajas Universitates
Humanitaro un makslas zinatnu fakultate

05. 10. 2010. Nr. 43

Par konferenci

S. g. 27. novembri konferencé Saulos “Lingvistika: izp&tes
problemas” ar referatiem piedalisies 3 macibspeki — docenti |. Freibergs,
V. Mailite un lektors A. Grinbergs. Ladzu rast iespéju segt konferences
dalibas maksu un transporta izdevumus.

Humanitaro un makslas zinatnu fakultates dekans (paraksts) P. Goba

13
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Pielikums Nr. 11

Liepajas Universitate
Humanitaro un makslas zinatnou fakultate

l1zes Upites
RAKSTUROJUMS

llze Uptte ir apguvusi latviesu valodas un literataras skolotaju
programmu Liepajas Universitates Humanitaro un makslas zinatnu fakultatg,
sekmigi vadijusi latviesu valodas un literatiras stundas pedagogiskas
prakses laika. Darba 1. Upite ir apliecinajusi sevi ka prasmigu, iejttigu
jaunako klasu skolénu audzinataju, vina labi saprotas ar b&rniem un prot
planot dazadas briva laika pavadisanas iespejas. Uzticeto pienakumu izpilde
Ir apziniga, pasaizliedziga, ar godigu attieksmi pret darbu un kolegiem. I.
Upttes rakstura ipasibas ir piemerotas auklites darbam gimeng.

Humanitaro un makslas zinatpu fakultates
dekane (paraksts) Marija Abola

Liepaja 2010. gada 3. oktobr1

Pielikums Nr. 12

14
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Godatie absolventi!

Liepajas 6. vidusskola §. g. 9. decembri rikos skolas absolventu
salidojumu. Dalibas maksa Ls 10. Gaidam pieteikumus Ilidz §. g.
30. oktobrim.

Uzzinas pa talruni: 63435451; 28206515 vai e-pastu: lasenbergs@tvnet.lv

Ceriba uz patikamu tiksanos
salidojuma rikotaju varda (paraksts) Arvids Lasenbergs

Liepaja 25. 09. 2010.

L. cien. L. Ozolinpas kundze!
Ladzam Jas pagodinat ar savu klatbatni
Latvijas Republikas proklamé&sanas gadadienai veltito
svinigo sarikojumu,

kas notiks 2010. gada 17. novembri
Rigas Latviesu biedribas nama plkst. 17.00.

Organizatoru varda Juris Klavins

Pielikums Nr. 13
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Loti cien. profesore B. Liepniece!

Sirsnigi sveicam jaunaja amata! Velam veselibu, energiju un jaunus
panakumus tik nozimigaja Latvijas vestures p&tniecibas joma!

Riga
2010. gada 25. septembri Darbabiedri

Jau tavus so/us dzirdot, k/istu priecigs,
Top rita gaisums atkal divkart spozs.
Bez tevis, mamig, jiutos mazs un niecigs,
Bet tev pie rokas esmu liels un dross.
(L. Vaczemnieks)
Milo mamin!

Apsveicam Mates diena! Paldies par milestibu, labestibu un pacietibu,
ko dava mums katru bridi!

Nitaure 09. 05. 2010. Tavi bérni

Pielikums Nr. 14
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V. Pludona Kuldigas gimnazija
Reg. Nr. 90000036026

Piltenes iela 25, Kuldiga, LV-3301
Kontakttalrunis 63322050

1IZZINA

2010. gada 25. septembri Nr. 34

Maris Veldre, personas kods XXXXXX-XXXXX, dzivo Kuldiga,
Baznicas iela 12 - 9, ir V. Pladona Kuldigas gimnazijas 12. klases skolnieks.
Izzina izsniegta M. Veldrem iesniegsanai dzivesvieta.

V. Pludona Kuldigas gimnazijas direktore (paraksts) Aija Birzite

Pielikums Nr. 15
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Darba pienemsanas

AKTS
Riga
2010. gada
parstavis
(uzpémuma nosaukums genitiva) (amats, vards, uzvards)
un pilsonis ,

(amats, vards, uzvards)

ir sastadijusi So aktu par to, ka pilsonis

(vards, uzvards)
laika no 8. g. I1dz

saskana ar 20__. g. darba ligumu

ir izpildijis sadu darbu:

Par izpildito darbu pilsonim

(vards, uzvards)
pienakas atlidziba Ls

(summa cipariem un vardiem)

Darbu pienéma: (paraksts)
Darbu nodeva: (paraksts)
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